
แบบรายงานผลการด าเนินการตามแนวทางการจัดประชุมและการจัดนิทรรศการของส านักงาน ปปง. 
เพ่ือขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office) ประจ าปี พ.ศ. 2567 

 

กอง ศูนย์ กลุ่ม .....ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ................................................................................................. 
เดือน.......................พฤษภาคม......................ป ีพ.ศ. 2568 
 

การด าเนินการ ยังไม่ได้ด าเนินการ ด าเนินการแล้ว รายละเอียดการด าเนินการ ความถี่ (จ านวนครั้ง) 
1. มีการก าหนดมาตรการ/แนวทาง 
    ปฏิบัติในการใช้ห้องประชุม 

 √ ศท. ใช้ระบบจองห้องประชุมอิเล็กทรอนิกส์ 
เพ่ือลดการใช้กระดาษ 

๒๔ 

2. มีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ในการ 
    เชิญประชุม ส่งเอกสารการประชุม 
    รายงานการประชุม 

 √ มีการเชิญประชุมทางไลน์ และส่งเอกสาร
การประชุมทางไลน์หรือใช้ QR Code ใน
การส่งเอกสารการประชุม 

 

3. การก าหนดขนาดห้องประชุม 
    เหมาะสมกับจ านวนผู้ประชุม 

 √ มีการก าหนดขนาดห้องประชุมให้เหมาะสม
กับจ านวนผู้เข้าประชุม ดังนี้ 
-ห้องประชุมใหญ่  ใช้ห้องประชุมชั้น ๖ 
-ห้องประชุมเล็ก   ใช้ห้องท างาน ผอ.ศท. 

 

4. จัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่ม 
    ที่ลดบรรจุภัณฑ์ในการห่ออาหาร  
    ลดพลาสติก ลดปริมาณขยะ 

 √ ไม่มีการจัดเลี้ยงอาหารและเครื่องดื่ม      
ในการประชุม 

 

5. มีการน าแก้วน้ าส่วนตัวมาใช้ 
    ในการประชุม 

 √ ผู้เข้าร่วมประชุมน าแก้วน้ าส่วนตัวมาใช้ใน
การประชุม 

 

6. อาหารว่างและเครื่องดื่ม  
    เน้นการบริการตนเอง 

 √ ไม่มีการจัดเลี้ยงอาหารและเครื่องดื่ม      
ในการประชุม 

 

7. ห้องประชุมหรือพ้ืนที่ 
   จัดนิทรรศการไม่มีการตกแต่ง 
   ด้วยวัสดุที่ย่อยสลายยาก  
   หรือวัสดุที่ใช้ครั้งเดียวแล้วทิ้ง 

 √ ไม่มีการตกแต่งสถานที่ในการประชุม  

8. มีการประชุมแบบออนไลน์ 
    เพ่ือลดการใช้พลังงานและทรัพยากร 

 √ มีการประชุมแบบออนไลน์  

 

หมายเหตุ  1. กอง ศูนย์ กลุ่ม ส่งรายงานให้ สลก. รวบรวมเพ่ือรายงาน ลปง. ทุกวันที่ 25 ของเดือน ตั้งแต่เดือนมกราคม - กันยายน 2568 
    2. แนบภาพกิจกรรมประจ าเดือน (ถ้ามี) 


